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REGOLAMENTO DI ISTITUTO ACQUISIZIONE RICHIESTE DI MESSA A DISPOSIZIONE MAD 
Approvato nel consiglio d’istituto del 18.05.2021. 

 
 

Il presente Regolamento disciplina le modalità e le procedure di acquisizione delle messe a 
disposizione di docenti ed ATA aspiranti a supplenze brevi in caso di esaurimento delle graduatorie 
d’istituto (I-II-III fascia). 
 
Art. 1- Finalità. 

Il presente regolamento ha lo scopo di disciplinare la  messa a disposizione di docenti e personale Ata 
aspiranti a  supplenze brevi in caso di esaurimento delle graduatorie d’Istituto (I-II-III fascia). 

Art. 2- Durata della messa a disposizione. 

La messa a disposizione è valida solo per l’anno scolastico corrente e deve essere presentata tra il primo e  il 
30 settembre di ogni anno scolastico. 

Art. 3- Modalità di presentazione 

Le domande devono esse presentante esclusivamente tramite la piattaforma https://mad.portaleargo.it/#/  
disponibile sul sito della scuola e devono essere firmate digitalmente in formato PDF. Non saranno 
considerate le domande pervenute con altri mezzi e in difformità al modulo predisposto dalla scuola allegato 
al presente regolamento e privi di firma digitale. Occorre compilare un modulo per ogni classe di concorso 
per la quale si da la propria disponibilità così come definite dal DPR n. 19/2016 per la quale si fa richiesta di 
messa a disposizione. 

Art. 4 – Utilizzo delle messe a disposizione. 

Sarà data precedenza nella nomina ai possessori di abilitazione specifica nella classe di concorso. Si 
considererà il voto di laurea nella laurea che dà accesso all’abilitazione;  a parità di voto sarà data 
precedenza al più giovane d’età. Per il personale Ata si darà precedenza ai laureati (in base al voto di 
laurea)e poi ai  diplomati tenendo conto del voto del diploma, a parità di voto si darà precedenza al più 
giovane d’età. 

Art. 5- Formazione degli elenchi. 

Il personale di segreteria provvederà a predisporre la graduatoria con le messe a disposizioni pervenute dal 
primo al 30 settembre, al più tardi prima della prima nomina nella classe di concorso o profilo. 
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Art.6- Esaurimento degli elenchi. 

Non saranno prese in considerazioni messe a disposizioni pervenute al di fuori dei termini stabiliti (dal 
primo al 30 settembre). Nel caso di esaurimento o di indisponibilità il dirigente potrà riaprire i termini dando 
un tempo  non inferiore a 24 ore.  

 

 
            

                                                                                                                    Prof.ssa Anna dell’Aquila 
Firma digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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Modello per ATA- inviare un modello per ogni profilo 

(fac simile – il presente documento deve essere prodotto in formato PDF e firmato digitalmente) 

Mittente _________________ 

Al Dirigente Scolastico 

dell’IISS Solimene   

Via Aldo Moro, 3  –  Lavello (PZ) 

 

Oggetto: domanda di messa a disposizione a.s. _________ 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE 

(art. 46 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 "Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari  
in materia di documentazione amministrativa") 

 

Il sottoscritto____________________________________________ nato a _______________ il __________ 

Codice fiscale___________________________ residente a___________________ cap________ 

 in via______________________ e-mail___________________________ telefono_____________________ 

 

consapevole delle sanzioni penali previste in caso di falsità in atti e di dichiarazioni mendaci, così come stabilito 
dall'art. 76 del Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione 
amministrativa D.P.R. 28 dicembre 2000 N° 445 

DICHIARA 

di essere nato a_________________________________________ prov (___) il______________; 

di essere residente a ______________________prov (___) via _____________________n._____; 

di essere cittadino italiano (oppure) __________________________________________; 
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di godere dei diritti civili e politici; 

di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di 
misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziario 

di non essere sottoposto a procedimenti penali 

di non avere cause di incompatibilità ai sensi dell’art. 508 del Dlgs 297/1994 

di essere in possesso del seguente titolo di studio____________________________________________ 

conseguito presso ____________________________________il_____________________  

con voto______________(in lettere)_______________________________________________________ 

pertanto 

dichiara di essere disponibile alla stipula di un contratto a tempo determinato presso codesta istituzione scolastica 
per il seguente profilo ATA 

_______________________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________________ 

 

 e di accettare il regolamento dell’istituzione scolastica per gestione delle “messe a disposizioni”. 

                                                                        Firma digitale 

                                                                                        Indicare nome e cognome 
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Modello per docenti- Inviare un modello per ogni classe di 
concorso 
 

Mittente _________________ 

Al Dirigente Scolastico 

dell’IISS Solimene   

Via Aldo Moro, 3  –  Lavello (PZ) 

Oggetto: domanda di messa a disposizione a.s. _________ 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE 

(art. 46 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 "Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari  
in materia di documentazione amministrativa") 

 

Il sottoscritto____________________________________________ nato a _______________ il __________ 

Codice fiscale___________________________ residente a___________________ cap________ 

 in via______________________ e-mail___________________________ telefono_____________________ 

 

consapevole delle sanzioni penali previste in caso di falsità in atti e di dichiarazioni mendaci, così come stabilito 
dall'art. 76 del Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione 
amministrativa D.P.R. 28 dicembre 2000 N° 445 

 

DICHIARA 

 

di essere nato a_________________________________________ prov (___) il______________; 

di essere residente a ______________________prov (___) via _____________________n._____; 
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di essere cittadino italiano (oppure) __________________________________________; 

di godere dei diritti civili e politici; 

di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di 
misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziario 

di non essere sottoposto a procedimenti penali 

di non avere cause di incompatibilità ai sensi dell’art. 508 del Dlgs 297/1994 

di essere in possesso della laurea specialistica in____________________________________________ 

conseguita presso l’Università di ____________________________________il_____________________  

con voto______________(in lettere)_______________________________________________________ 

di avere l’abilitazione nella seguente classe di concorso: 

classe di concorso_____________ data conseguimento_________________ conseguita presso____________ 

 

pertanto 

 

dichiara di essere disponibile alla stipula di un contratto a tempo determinato presso codesta istituzione scolastica 
per la seguente classe di concorso__________________________________________ e di accettare il regolamento 
dell’istituzione scolastica per gestione delle “messe a disposizioni”. 

 

 

                                                                        Firma digitale 

                                                                                        Indicare nome e cognome 
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